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SOP PENILAIAN DAN PENETAPAN ANGKA KREDIT JABATAN
FUNGSIONAL PENGELOLA PENGADAAN BARANG/JASA

JUDUL SOP

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1%

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 16 Tahun
Barang/Jasa Pemerintah

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
tentang Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah,
Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 77 Tahun 2012 tentang Jabatan Fugsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa

2018 tentang Pengadaan

2:

Nomor 35 Tahun 2012
3.

dan Angka Kreditnya
4,

Peraturan Bersama Kepala Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

dan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor : 1 Tahun 2013dNomor : 14 Tahun

2013 tentang Ketentuan Pelaksanaan Peraturan
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 77 Tahun

5. Peraturan Kepala Lembaga Kebijakan Pengadaan
Tahun 2014 tentang Tata Kerja Tim Penilai dan

6.  Peraturan Bupati Badung Nomor 43
Standar Operasional Prosedur (SOP) di Lingkungan

Menteri Pendayagunaan Aparatur
2012 tentang Jabatan Fungsional

Pengelola Pengadaan Barang/Jasa dan Angka Kreditnya.

Barang/Jasa Pemerintah Nomor 7
Tata Cara Penilaian Angka Kredit

Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa.
Tahun 2013 tentang Mekanisme Penyusunan

Pemerintah Kabupaten Badung.

1. Pengelola Pengadaan Barang/Jasa mampu menyusun DUPAK melalui Aplikasi SiJABFUNG,

2. Pejabat Pengusul Penetapan Angka Kredit mampu memeriksa DUPAK dan berkas-berkas
pendukung yang diajukan oleh Pengelola Pengadaan Barang/Jasa.

3. Sekretariat Tim Penilai mampu membantu Tim Penilai dalam bidang adminisirasi dan tala usaha
kegiatan penilaian prestasi kerja Pengelola Pengadaan Barang/Jasa, Memproses sefiap DUPAK
yang diterima, menghitung dan memvalidasi Angka Kredit yang diusulkan serta mampu
melaksanakan tugas dan fungsi yang lainya,

4. Tim Penilai Angka Kredit mampu melakukan penilaian terhadap Angka Kredit yang diajukan setiap
DUPAK sesuai ketentuan proses penilaian, serta mampu sPenilaian Angka Kredit untuk menyusun
BAPAK sebagai hasil akhir.

5. Pejabat yang berwenang menetapkan Angka Kredil, mampu menetapkan hasil penilaian dan
penetapan angka kredit Pengelola Pengadaan Barang/Jasa yang selanjutnya disebut PAK,

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Pengusulan Angka Kredit,

1. Sistem Informasi Jabatan Fungsional (SIJABFUNG)
2. DUPAK (Daftar Usulan Penetapan Angka Kredit) dan Berkas-berkas Pendukung
3. BAPAK (Berita Acara Penetapan Angka Kredit)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

ditetapkan
2. Segala bentuk
dikatagorikan

1. Pelaksana bertanggungjawab atas pelaksanaan aklivitas yang telah dibakukan dan

penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun oulput

1. Cetak dan Copy berkas-berkas terkait DUPAK dicatat dan di data sebagai data elektronik dan
manual dalam berkas kearsipan Sekretariat Tim Penilai,

2. Berkas-berkas terkait DUPAK dicatat dan didata sebagal data elektronik dan manual dalam berkas
kearsipan Pengelola Pengadaan Barang/Jasa.

sebagai bentuk kegagalan yang dipertanggung jawabkan oleh pelaksana,




SOP PENILAIAN DAN PENETAPAN ANGKA KREDIT JABATAN FUNGSIONAL PENGELOLA PENGADAAN BARANGIJASA

No Aktivitas ;  Pelaksana . Mutu Baky Keterangan
Pengelola | Atasan Pejabat | Pejabat yg Sekretarial | Tm BKD | BKN | Kelengkapan | Waktu Output
PBI Langsung| Pengusul [ berwenang| Penilai Penilai
PAK menetapka
n angka
Mengajukan DUPAK kepada Atasan DUPAK dan Pengajuan DUPAK
1 i ( } berkas-berkas dan berkas-berkas
HaREsIng p gl pendukung pendukung
2 Menerimaq DUPAK ™ dan berkas-berkag| Persetujuan = DUPAKIDUPAK vang telah
Pcndpkunjé T i DUPAK dan| dan berkas-berkas)disctujui |
a). apabila ada koreksi dikembalikan . berkas-berkas pendukung dikembalikan kepada
kepada Pengelola Pengadaan pendukung Pengelola Pengadaan
Barang/Jasa untuk diperbaiki. =~ Barang/Jasa
b) apabila menvetujui  dikembalikan
kepada  Pengelola.  Pengadaan| b
Barang/Jasa untuk diproses
selanjutnya.
Mengajukan DUPAK dan berkas-berkas DUPAK d Pengajuan  ~ DUPA
3 ! s iy
pendukung kepada Pejabat Pengusul ELI Bgrn}éﬁun birﬁa gggdm(mgerkas berka
IPenetapan Angka Kredit telah %ise'tuil.il
atasan langsung
Mengajukan DUPAK dan berkas-berka \ DUPAK an| Pengajuan DUPAK]
4 pendukung  kepada  Pejabat  vang L-l berkas - berkas id berkas-berkas|
erwenang menetapkan Angka Kredit | pendukung  van, pendukung
telah isetujui
nlangsing
5 Menyerahkan DUPAK dan  berkas AK ar Penyerahan  DUPAK]
? |berkas pendukung kepada Sekretariaf Y berkas  -berka idan berkas-berkas
Tim Penilai l ] pendukung pendukung
Memproses — setiap = DUPAK zang DUPAK dani Hasil proses = seliap)
6 Witerima _dan selanjutnya diserahkan Y berkas -berkas DUPAK yang diterima
kepada Tim Penilai I | pendukung
7 elakukan penilaian terhadap Angka X DUPAK dai Hasil PenilaianPenilaian  dilakukan
Kredit vang diajukan pada seliap berkas -berka: terhadap qnﬁka kreditidg cara memeriksa
DUPAK "~ sesuai ~ kelentuan proses |: pendukung vang [Lﬁ;u an padaldan menilai butir-
penilaian. setiap DUPAK. butir kegiatan pd
DUPAK, serla
memeriksa
kebenaran dan
keabsahan Dokumen
DUPAK.
Melakukan ~sidang  penilaian — Angka DUPAK da:;l BAPAK sebagai hasil
8 IKredit untuk menvusun BAPAK sebagai berkas -berka: penilaian terakhir
hasi Eemlalan. terakhir, selanjulnyal 4__I:|4__. pendukung
BAPAK dlsam,imlkan Kepadal
Sekretariat Tim Penilai untuk penviapan| BAPAK
PAK, selanjutnya disampaikan kepadal
Pejabat vang berwenang menetapkar
angka kredit G




Aktivitas . Felaksana Mt Baku Keterangan
Pengelola | Atasan Pejabat  [Pejabat yg Sekretariat | Tm BKD | BKN | Kelengkapan [Wakiu Output
PBIJ Langsung|  Pengusul enang Penilai Penilai
PAK enetapkan '
gka Kredit :
Mcnetapkan angka krcdn se[nn uinya DUPAK dan| enclapan Angka PAK dlsampalkan
disampatkan  kepada Kepala berkas  -berkas E.r ?PIA ka ada Kantor
chmnal Badan chegawamn Negara, pendukung jonal BKN, dgn
ditembuskan kepada : tcrrt:busml
1. Pengelola Pcnf.,adaau Barang/Jasa BAPAK Pengelola Pengadaan
2. Sekretaris Tim Penilai Bl
3. Atasan Langsung/ Pimpinan Unit v Sekretaris Tim
s Koia Badsa K ian Dacrah [ e g
. Kepala Badan Kepegawaian Dacrah. asan Langsuny
p i Enl & -l

Total Waktu Penyclesaian Disesuaikan Dengan Kebutuhan




