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Peraturan Presiden Republik
Barang/Jasa Pemerintah
Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 14 Tahun
2018 tentang Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa

Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun
2018 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

Keputusan Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa / Kepala Unit Kerja Pengadaan
Barang/Jasa Kabupaten Badung No 01 Tahun 2019 tentang Penetapan Ketua,
Sekretaris, Anggota Kelompok Kerja Pemilihan, Anggota Teknis Layanan Pengadaan
Secara Elektronik dan Tim Pendukung pada Unit Kerja Pengadaan Barang/ Jasa
Kabupaten Badung

Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan

1
2,
3.

Pokja Pemilihan: mampu menangani dan menjawab sanggahan serta menyampaikan hasil
pemilihan penyedia barang/jasa kepada PPK

Peserta Lelang/ Seleksi: mampu berpartisipasi dalam proses pemilihan penyedia barang/jasa
sesuai ketentuan yang berfaku

Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa: mampu memimpin dan mengoordinasikan seluruh
kegiatan Bagian Pengadaan Barang/Jasa dalam pemilihan penyedia barang/jasa

Pejabat Pembuat Komitmen (PPK): memahami proses pemilihan penyedia barang/jasa sesuai
ketentuan yang berlaku

APIP: melakukan pengecekan pada proses pemilihan penyedia sebelum PA/KPA menetap kan
pemenan

PAIKPA: ?nampu menetapkan penyedia barang/jasa yang berada dalam kewenangannya sesuai
ketentuan pemilihan penyedia barang/jasa

Pimpinan K/L/Pemda/l: mampu mencermati dan menjawab permasalahan sanggahan banding
sessuai ketentuan yang berlaku




SOP PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA METODE PASCAKUALIFIKASI 1 SAMPUL

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas ] Keterangan
Pokja Poserta | peralaBagler ooy APIP PAmPA | PImPinan | poonkapan | Wk Output
Barang/Jasa fuldpenian
1 |Melak kan proses pembuk dokumen Dokumen - - Undangan rapat - Dapat dibantu tim teknis yang
penawaran. ( Penawaran pembukaan dan ditetapkan oleh PA/KPA
evaluasi dokumen  + Jangka waktu evaluasl
penawaran disesuaikan dengan kebutuhan
Berita acara
pembukaan dokumen
| penawaran
2 |Melaksanakan koreksl aritmatik, o Dokumen Hasil koreksi
EJ Penawaran aritmatik
3 |Melal k luasl admini i dan melakukan + Dokumen - - Kertas kerja evaluasi |Pokja Pemilihan dapat melakukan
pemeriksaan lebih lanjut. Penawaran administrasi, atau klarifikasi terhadap hal-hal yang
a) Jika tidak ada peserta yang memenuhi persyaratan b Ll Gagal lelang kurang jelas dan meragukan
administrasi maka pelelangan dinyatakan gagal kemudian
dimasukkan dalam Berita Acara Hasil Pelelangan/Seleksi
(BAHP/BAHS);
b) Jika magih ada peserta yang memenuhi persyaratan
administrasi maka dilanjutikan dengan evaluasi teknis,
4 |Melaksanalan evaluasi teknis dan menganalisis dokumen Dokumen - - Kertas kerja
penawaran peserta. ] a |Penawaran aveluasi teknis,
a) Jika tidak ada peserta yang lulus evaluasi teknis maka atau
pelelangan dinyatakan gagal (dimasukkan dalam Gagal lelang
BAHP/BAHS);
b) Jika masih ada peserta yang lulus evaluasi teknis maka
dilanjutkan dengan evaluasi harga.
5 |Melaksanakan evaluasi harga (termasuk di dalamnya Dokumen - - Kertas kerfa evaluasi
ovaluasi kewajaran harga) dan menganalisis harga. Penawaran harga, atau Gagal
0) Jika tidak ada peserta yang lulus evaluasi harga maka b & lelang
pelelangan dinyatakan gagal;
b) Jika masih ada peserta yang Iulus evaluasi harga maka
dilanjutkan dengan evaluasi kualifikasi.
6 |Melaksanakan evaluasi kualifikasi kepada calon pemenang Dokumen Surat Klarifikasi
dan 2 cadangan (apabila ada) kemudian menganalisis b Penawaran kapada penerbit
kualifikasi peserta. 3 dokumen (apabila
a) Jika tidak ada peserta yang lulus evaluasi kualifikasi maka diperlukan)
pelelangan dinyatakan gagal {dimasukkan dalam
BAHP/BAHS).
b) Jika masih ada peserta yang lulus avaluasi kualifikasi v
malea dilanjutkan dengan pembuktian kualffikasi dengan
melibatkan peserta lelang. I 2 I




1. Melakukan pembuktian atas kualifikasi sesual dengan Dokumen
dokumen penawaran, Penawaran

2. Melaksanakan pembuktian kualifikasi terhadap
peserta yang memenuhi persyaratan kualifikasi dan kualifikasi
manganalisis hasil pembuktian.

a) Jika tidak ada penawaran yang lulus pembuktian
kualifikasi maka pelelangan dinyatakan gagal
dimasukkan dalam BAHP/BAHS);
b) Jika masih ada penawaran yang lulus maka
menyusun BAHP/BAHS,
8 |Menyusun BAHP/BAHS Dokumen - BAHP/BAHS
Paenawaran, Kertas
Kerja Evaluasi dan
Pembuktian
Kualifikasi
9  [Menyatak bahwa pelelangan dinyatakan gagal Dokumen . BAHP/BAHS
(dimasukkan dalam BAHP/BAHS) dan dilakukan tindak Penawaran, Kertas
lanjut pelalangan gagal. Kerja Evaluasi dan
Pembuktian
Kualifikas|
10 [Menindaklanjuti pelelangan/seleksi. BAHP/IBAHS 1 hari Usulan calon Ketentuan:

a) Jika Pengadaan Barang/Pekerfaan Konstruksi/Jasa pemenang a) Pokja mengusulkan calon pamenang
Lainnya bernilai di atas 100 Milyar Rupiah atau Jasa kepada PA/KPA melalui Kepala
Konsultansi bemilai di atas Rp 10 Milyar maka Bagian Pengadaen Barang/Jasa dan
manyusun usulan calon pemenang kepada PA/KPA ditembuskan kepada PPK dan APIP|
melalui Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa dan untuk Pengadaan Barang/Pekerjaan|
ditembuskan kepada PPK dan APIP; Konstruksi/Jasa Lainnya bernilai d

b) Jika Pengadaan Barang/Pekerjaan KonstruksilJasa atas Rp 100 Milyar atau Jasal
Lainnya bernilai kurang dari Rp 100 Milyar atau Jasa Konsultansi bemilai di atas Rp 10
Konsultansi bernilai di bawah 10 Milyar maka Milyar;
menetapkan p g dan y b) Pokja menetapkan pemenang untui

Pengadaan Barang/Pekerjaan
Kenstruksi/Jasa Lainnya  bemilal
kurang dari 100 Milyar Rupiah atau|
Jasa Konsultansi bemilal di bawah)
10 Milyar.
11 |1) Menerima usulan calon pemenang dan BAHP/BAHS 1 hari Surat usulan calon
menyerahkannya kepada PA/KPA. pemenang
2) dan 3) Menerima tembusan usulan calon pemenang.




Aktivitas

sanggahan

No I. s i Kepala Bagian| i RN B i AT ; Ketera ;
Pokia Pesern | Porcacaan | PPK APIP PAKPA | PN | periengiapan Output It
Aktivitas j - | Barangljasa : et R : f Keterangan :
12 |Menerima usulan calon pemenang berdasarkan BAHPJBAHS. .nota Nofa dinas kepadal PA/KPA dapat inta APIP untuk melakul
usulan Polja : dinas dan  suraf APIP dan PPK pengacekan pada proses pemilihan penyedi
@) Jika setuju makan PA menetapkan Pemenang; usulan calon| Surat  p p belum PA/KPA p kan | ['}
b) Jika tidak setuju dengan usulan Pokja dengan pemenang pemenang
alasan yang sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan maka memerintahkan Pokja
melalui Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa
untuk evaluasi ulang atau menyatakan pelelangan iy
gagal.
b
13 [Menerima  Surat  Penetapan  Pemenang dan v Lembar disposis| Lembar disposisi
mendisposisikannya ke Pokja. E’:I dan surat penetapan| dan surat
pemenang penstapan
pemenang
14 [Mer kan hasil pelelangan/seleksi Lembar disposisi Pengumuman
L'I‘ dan surat penetapan pemenang yang
I: & pemenang akan ditayangkean
pada Website
K/LID/ dan Papan
Pengumuman
18 |Menerima pernyataan untuk evaluasi ulang/lelang gagal v Lembar  disposisi Lembar disposisi
dan mendisposisikannya ke Pokja. I—__:l dan surat] dan surat
pernyataan evaluasi pernyataan
el ulang/lelang gagal evaluasi
ulang/lelang gagal
18 |Melakukan evaluasi ulang atau dilakukan tidak lanjut Lembar disposisi Petsiapan evaluasi |Terkait SOP Seloksi dan Klarifikasi Dokume
pelelangan gagal h J dan suraf] ulang//lalang gagal |Penawaran.
( ] pernyataan evaluasi
ulangfelang gagal
17 |Merasa dirugikan atas hasil pemilihaniseleksi dan Pengumuman Surat sanggahan 1 hari setelah pergumuman sampai 3 hari untu
menyampaikan sanggahan kepada Pokja. * lelang/seleksi sederhana dan 5 harl untu
lelang/seleksi umum
18 |Menerima sanggahan peserta pelelangan/ selaksi. BAHP dan  suraf] Surat jawaban 1 hari setelah diterima nya sanggahan sampai
@) Jika sanggahan ternyata tidak benar maka proses sanggahan sanggahan hari untuk lelang/seleksi sederhana dan 5 ha
pemilihan berlanjut; untuk lelang/seteksi umum
b. Jika sanggahan dinyatakan benar maka pelelangan
dinyatakan gagal. ?
19 |Menyatakan bahwa pelelangan dinyatakan gagal + Surat  sanggahan Peryataan gagal
(dimasukkan dalam BAHP/BAHS), \ 4 dan surat |awaban lelang




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas T Keterangan
K a |
Pokja Poserta | pengataan | | PPK APIP PAKPA | PImPInah | perfangiapan | Wakt output
Barangl/Jasa
20 |Menerima jawaban sanggahan. Surat jawaban Surat pengaduan
o) Jika jawab tidalk 4 maka dapat sanggahan
mengajukan pengaduan kepada APIP.
b) Jika jawaban dinilai memuaskan maka menerima
keputusan lelang/seleksi. b 4
\/
21 |Melakukan kajlan terhadap pengaduan yang diajukan Surat pengaduan Proses dilanjutkan  [Dalam 1 kajian  terhaday
oleh peserta: atau gagal lelang pengaduan, APIP dapat melnksadnnlmn
a) Jika pengaduan dinyatakan salah, proses lelang X audit terhadap pelak peng:
dilanjutkan; ':/
b) Jika pengaduan dinyatakan benar maka pelelangan \
gagal
b
22 |Untuk Pekerjaan Jasa Konsultansi melakukan kiarifikasi Dokumen - Kertas kerja
dan Megoslasi Teknis dan Biaya terhadap Pemenang & Penawaran Klarifikasi dan
Soleksi . Negosiasi Teknls
#) Jika tidak ada kesepaskatan dengan pemenang 2 dan Biayai
dilanjutkan dengan pemenang cadangan, |Jika
terhadap pemenang cadangan 1 dan 2 (bila ada) b
tidak ada kesepakatan maka Seloksi dinyatakan
gagal dimasukkan dalam BAHP/BAHS);
|b) Jika adanya kesepakatan maka menyusun
BAHP/BAHS.
23 |Menyusun BA Klarifikasi dan Noegosiasi Teknis dan Dakumen BA Klarifikasi dan
Biaya Y Penawaran Noeg;alasi Teknis
= et
22 |Menyatakan bahwa pelelangan dinyatakan gagal Y v Surat Pengaduan Pernyataan gagal
(dimasukkan dalam BAHP/BAHS). S lelang
23 |Menyampaikan Berita Acara Hasll Pelelangan/Seleksi BAHP/BAHS Surat Pengantar
kepada PPK melalul Kepala Bagian Pengadaan v dan BAHP/BAHS
Barang/Jasa. -b::lﬂ
1
24 |Menerima Berita Acara Hasil Pelelangan/Seleksi. F Surat Pengantar Draft SPPBJ
:] dan BAHP/BAHS
25 |PPK menerbitkan SPPBJ. v Draft SPPBJ SPPBJ diterbitkan

Total Waktu Penyelesaian

Digesuaikan dengan kebutuhan




