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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah

2. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Normor 14 Tahun
2018 tentang Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

4, Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun
2018 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia

5. Keputusan Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa / Kepala Unit Kerja Pengadaan
BarangfJasa Kabupaten Badung No 01 Tahun 2019 tentang Penetapan Ketua,
Sekretaris, Anggota Kelompok Kerja Pemilihan, Anggota Teknis Layanan Pengadaan
Secara Elektronik dan Tim Pendukung pada Unit Kerja Pengadaan Barang/ Jasa
Kabupaten Badung

1. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK). mampu menetapkan dan menginput rencang
pelaksanaan pengadaan (RPP) barang/jasa melalui Sistem Aplikasi e-UKPBJ Kabupaten
Badung.

2. Admin PPK : mampu menotifikasi untuk diteruskan kepada Bagian Pengadaan Barang/Jasa

3. Admin Bagian Pengadaan Barang/Jasa : mampu menotifikasi untuk diteruskan kepada
Kasubag Administrasi Pengelola Pengadaan Barang/Jasa

4, Kasubag Administrasi Pengelola Pengadaan Barang/Jasa : mampu menotifikasi untuk
diteruskan kepada Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa

5. Kepala Bagian Pengadaan BaranglJasa: mampu memimpin dan mengoordinasikan seluruh

kegiatan yang disampaikan oleh PPK untuk ditugaskan kepada Pokja sesuai bldang

ekerjaannya )

6. Pokja Pemilihan: mampu memeriksa kelengkapan dokumen draft RPP dan memberikan
advice kepada PPK melalui Aplikasi e-UKPBJ

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Penyusunan Rencana Umum Pengadaan
2. SOP Pengumuman Lelang dan Penerimaan dokumen Penawaran

1. Rencana umum pengadaan (RUP)

2. Rencana pelaksanaan pengadaan (RPP)

3. Copy RKA / DPA kegiatan terkait

4. Surat Keputusan berkenaan dengan organisasi pengadaan
5, Dokumen lainnya

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. gelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan
itetapkan.
2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output
diklatagorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh
pelaksana.

1. File dokumen rencana pelaksanaan pengadaan (RPP) disimpan sebagai data elektronik
dalam berkas kearsipan Bagian Pengadaan Barang/Jasa

2. File dokumen rencana pelaksanaan pengadaan (RPP) didata sebagai data elektronik dalam
berkas kearsipan Pokja




SOP PENGIRIMAN DOKUMEN RENCANA PELAKSANAAN PENGADAAN (RPF)

Pelaksana

Mutu Baku

notifikasi adanye pendaftaran paket lelang, kemudian
maneruskan kepada Kepala Kepala Bagian Pengadaan
|Barang/Jasa

diterima dari PPK

dinotifikasi

No Aktivitas Keterangan
PPK Admin PPK Admin Baglan Kasubag Kepala Bagian Pokja Kelengkapan Waktu Output
Pengadaan Administrasi Pengadaan Pemilihan
Barang/Jasa Pengelola BaranglJasa
Pengadaan
BarangiJasa
1 |Menyusun Rencana Pelaksanaan Pengadaan (RPP) 1. RUP: 1 Bulan Dok. PaketLelang.  |RPP meliputi
kemudian menugaskan Admin PPK untuk menginput RPP) 2. RPP: 1. spesifikasi teknis]
pada Sistem eplikasi e-UKPBJ 3‘co 3 KA DPA daniatau gambar
KOopY R 2. hergn  perkiraan|
4.8K PPK [ PPTK / sar
Aanwijzer; 3. rancangan kontrak
5. Dok. lainnya.
2 |Admin PPK  melaporkan kepada PPK bahwa proses) | Dok, Paket Lelang. |1 Harl Dok. Paket Lelang
penginputan RPP telah dilaksanakan, untuk selanjutnya terinput.
dikirim oleh PPK.
3 |PPK mengirim RPP melalui aplikasi e-UKPBJ kepadal | Dok. Paket Lelang 1 Hari Dok, Paket Lelang
Admin Bagian Pengadaan Barang/Jasa untuk diverifikasi, terinput. torkirim,
4 |Admin Baglan Pengadaan Barang/Jasa menerima dan T —— Dok. Paket Lelang|1 Jam Dok. Paket Lelang
mamverifikasl data 18l p RPP | di torkirim, torverifikasi.
dinotifikasi ke Kasubag Administrasi Pengelola Pengadaan
Barang/Jasa
5 |Kasubag Admini | P lola Peng: Barang/Jasa e Dok. Paket Lelang(1 Jam Dok. Paket Lelang
menotifikasi RPP yang telah diterima kepada Kepala Bagian terverifikasi, ternotifikasi.
Pengadaan Barang/Jasa
6 |Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa menarima nofifikasi | Dok, Paket Lelang|1 Jam Dok. Paket Lelang|
dari Kasubag Administrasi Pengelola Pengadaan) ternatifikasi. diterima Pokja.
Barang/Jasa dan Selanjutnya menugaskan Pokja untuk
melaksanakan konsultasi paket lelang 'I_‘
7 | Pokja menerima penugasan dari Kepala Bagian Pengadaan 3 Dok. Paket Lelang 2 Hari Dok, Paket Lelang
Barang/Jasa dan selanjutnya : it / siap diperiksa. terperiksa / usulan adal
paket lelang dan jika : DJ a tidaknya  perubahan
a. belum layak, maka kembali ke PPK untuk direvisi; ! dok. Paket Lelang.
b. Layak maka dikembalikan ke PPK untuk didaft
pada aplikasi e-UKPBJ b
8 |PPK mendaftarkan paket lelang melalui e-UKPBJ Dok. Paket Lelang|1 Hari Dok. Paket Lelang
= siap untuld telah tercaftar
iy didaftarkan.
9 |Admin Bagian Pengadasn Barang/Jasa menerima Dok. Paket Lelang|1 Jam Dok, Paket Lelang siap)




1

o

Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa menerima notifikas
dan selanjutnya menugaskan kepada Pokja sesuai bidang
pekarjaan untuk diproses lebih lanjut.

Dok. Paket Lelang|1 Jam

ternotifikasi

Surat Perintah Tugas|
dari  Kepala Baglan
Pengadaan
Barang/Jasa

=

Pokja menerima notifikasi dari Kepala Bagian Pengadaan
Barang/Jasa dan selanjutnya Pokja menjadwalkan rapat
persiapan

L)

Dok. Paket Lelang|1 Jam

ternotifikasi

Surat Undangan Rapat|
Persiapan

12

Polja mengadakan rapat persiapan dengan PPK bersama
Timnya dan menghasilkan Keputusan apakah paket lelang
siap diproses atau tidak.

L

Dok. Paket Lelang

3 Jam

1. Jadwal Lelang
2. Berita Acara Rapat
Parsiapan

1.

Bila tidak ada revisi
dilanjutkan key
proses lelang/seloksi

. Bila ada revisi dok,

kembali ke PPK

13

Hasll rapat persiapan, jika :
a. Sudah siap dilanjutkan ke proses lelang/seleksi;
b. Belum siap dilakukan revisi.
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1. Dok. Paket| 1 Hari

Lelang
2. Jadwal Lelang

Dok, Pengadaan yang
slap diunggah ke SPSE

1

s

Paket lelang yang sudah siap dan/atau setelah direvisi akan|
dilanjutkan proses lelang/seleksi melalui SPSE

e

Dak. Pengadaan

1 Hari

Pengumuman  Paket
Lelang di SPSE

Total W

Vaktu Penyelesalan

Disosuaikan dengan Kebutuhan




