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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1 Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah

2. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa
2018 tentang Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara can Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

4. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun
2018 tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia

5, Keputusan Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa / Kepala Unit Kerja Pengadaan
BaranglJasa Kabupaten Badung No 01 Tahun 2019 tentang Penetapan Ketua,
Sekretaris, Anggota Kelompok Kerja Pemilihan, Anggota Teknis Layanan Pengadaan
Secara Elektronik dan Tim Pendukung pada Unit Kerja Pengadaan Barang/ Jasa
Kabupaten Badung

Pemerintah Nomor 14 Tahun

1. PAIKPA: mampu menetapkan cara pelaksanaan pengadaan barang/jasa baik melalui swakelola
maupun penyedia barang/jasa sesuai dengan sifat dan ruang lingkup pekerjaan

2. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK): mampu melakukan kaji ulang terhadap rencana umum
pengadaan (RUP) barang/jasa

3, Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa: mampu memimpin dan mengoordinasikan seluruh
kegiatan UKPBJ dalam hal kaji ulang rencana umum pengadaan (RUP)

4. Pokja: mampu melakukan kaiji ulang terhadap rencana umum pengadaan (RUP) barang/jasa

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1 8OP Penyusunan Rencana Pelaksanaan Pengadaan

1. Daftar hasil identifikasi kebutuhan

2. Standar biaya masukan/ keluaran

3. Rencana umum pengadaan (RUP)

4. Media tayang (website K/L/D/|, papan pengumuman resmi dan portal pengadaan nasional)
5, Daftar pegawai yang memenuhi persyaratan

6. Rencana kerja dan anggaran (RKA)

7. SK anggota Pokja

8. Undangan rapat koordinasi kaji ulang RUP

9. Sarana dan prasarana rapat

10, Bahan rapat koordinasi kaji ulang RUP

41. Berita acara hasil pembahasan pengkajian ulang RUP
12. Surat usulan perubahan RUP

13. Surat permintaan untuk melanjutkan proses pengadaan
14. Surat usulan perubahan dari PPK

15, Hasil analisis dokumen RKA




SOP PENYUSUNAN RENCANA UMUM PENGADAAN (RUP)

No Aktivitas Pelaksana Mutu Baku Keterangan
PAKPA PPK R_apainﬁmﬁm l'_(a_ﬂghug Pokja Kelengkapan Wakiu Output
Barar g/dasa Pengelol
Pengadaan
BaranglJasa
1 |Menyusun dokumen rencana umum pengadaan (RUP 1. Daftar hasll identifikas{ 1 bulan |1.Dokumen RUP  tersusun danj Dokumen RUP meliputi:
beserta kelengkapannya; mengumumkan RUP pada kebutuhan diumumkan pada  Website| 1, Dokumen KAK
Website K/L/Pemdall, Papan Pengumuman Resmi, dan i 2. Standar Biaya Masukan/ KiL/Pemda/l, Papani 2 Dokumen RAB
Portal Pengadaan Nasional; serta menetapkan organisasi Keluaran l;ongug\umn!;l ITosn-:I. dan Pottal
engadaan engadaan Naslonal
e S ,23‘;’;‘:;,,, RUF, W;’:"‘e 2. 5K DPK. SK Pejabet Pangadasn,
' i SK Anggota Pokja, SK PPHP, SK
Pengumuman  Resmi, dan| sl \ i
Portal Pengadaan Nasional Tim Teknis
4. Daftar pegawal yang
memenuhi persyaratan untuk|
menjabat di organisas
pengadaan
2 |Menyerahkan dokumen RUF kepada: 1, Dokumen RUP Thart  |Dokumen rencana Dokumen RUP
a. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) dan L 2. Dokumen Rencana Kerja dan) umum pengadaan meliputi:
b. Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa. l: b Anggaran (RKA) dari K/L/O/ diserahkan kepada 1. Dokumen KAK
— PPK dan Kepala 2. Dokumen RAB
= Baglan Pengadaan Barang/Jasa
3 |1. Menerima dokumen RUP kemudian menetapkan 1 2 7. Dokumen RUP Hhan | 1. Dokumen RUP diterima Pengkajian ulang RUFJ
apakah diperlukan rapat koordinasi kaji ulang RUP. 2, 8K Anggota 2. Undangan rapat koordinasi kajidilakukan atas:
a) Jika diperlukan rapat koordinasi  makal ‘L Pokja ulang RUP terdistribusl, ataul  Kebilakan  Umum
yiapkan  dan  mendistribusil surat 3. Disposisi daftar informasi tidak diperiukan rapat Pengadaan
undangan, atau : nama calon Pokja 1 paikan kepada S ot |2.R
b) Jika tidak diperlukan rapat koordinasi maka yang ditunjuk 3.Dokumen RUP  terdisposisif Penganggaran Blaya
menginformasikannya kepada Sekretariat. kepada Kasubag Administrasi Pengadaan
2. Menerima dokumen RUP kemudian menugaskan Pengelola Pengadaan| 3. KAK
Sekretariat untuk membuat surat tugas atas Pokja yan# Barang/Jasa
ditunjuk dan mendisposisikan dokumen RUP kepadaj b
Kasubag  Adminstrasi  Pengelol Pengad: a
Barang/Jasa.
4 |Menerima disposisi, menyiapkan surat tugas Pokja dan 1. Lembar disposis| Thari | 1. Disposisl diterima
menginventarisasi dokumen RUP, serta manerima darl 2. Dokumen RUP 2. Surat tugas Polja
PPK: ) 3. Undangan rapat keordinasi kaj 3. Dokumen RUP terinventarisasi
a. undengan rapat koordinasi kaji ulang RUP atau Py ulang RUP 4. Undangan rapat koordinasl Kaji
b. informasi bahwa tidak diperlukan rapat koordinasi kaji > ulang RUP/ informasi bahwa tidak
ulang RUP L ada rapat diterima
A
2




No

o

Mutu Baku

Aktivitas

Kasubag

P a
PAKPA PPK Kepala Bagian Pokja Kelengkapan Waktu Output
Pengadan Administrasi
Barang/Jasa Pengelola
Pengadaan
5 [Menyampaikan kepada Pokja: 1, Salinan surat tugas Pokja 1hari  |Salinan surat tugas
a. Salinan surat tugas Pokja; 2 2. Dokumen RUP Pokja, dokumen
b. Dokumen RUP; dan [ ] 3, Informasi bahwa tidak RUP, dan informasl
¢. Informasi bahwa tidak diperlukan rapat diperlukan rapat koordinast kajl tidak ada/tidak
koordinasi kaji ulang RUP ulang RUP diperlukan rapat
_B tersampaikan
§ |1. Manginventarisasi undangan rapat koordinasi T, Undangan rapat koordinasi Kaji 1 hari |1, Undangan repat koordinasi Kaji
kaji ulang RUP serta ulang RUP ulang RUP diinventarisasi
2. menyampaikan kepada Pokja: 2. Salinan surat tugas Pokja 2. Salinan surat tugas Pokja dan
a. salinan surat tugas Pokja; | _JL 3. Dokumen RUP dokumen RUP serta salinan
b, dokumen RUP; dan Undangan rapat koordinasi kaj
¢. salinan undangan rapat koordinasi kaji ulang ulang RUP tersampaikan kepada
RUP Polda
7 [Manefima: salinan surat tugas Polja dan dokumen RUP b 1. Salinan surat fugas Pokja Tharl  |Bahan rapat/Surat
dan salinan undangan rapat/ informasi tidak diperlukan r 2. Dokumen RUP Usulan ada
rapat koordinasi kaji ulang RUP, kemudian: — 3. Sallnan  undangan  rapat tidaknya Perubahan
a) Jika menerima undangan maka menyiapkan bahan a P Informasi tidak diperlukan rapat] RUP
rapat dan meminta Sekretariat memfasilitasi kebutuhan \ koordinasi kaji ulang RUP
Pokja.
b) Jika tidak diadakan rapat koordinasi kaji ulang RUP ~
maka membuat surat usulan ada tidaknya Perubahan
RUP dan menyampaikannya ke Kepala Baglan
Pengadaan Barang/Jasa.
B [Molaksanakan rapal koordinasi pengkajian ulang RUP, 7, Undangan rapat koordinasl kaji 1 harl Berita acara hasll
seta membuat berta acara hasll rapat dan ulang RUP pembat kaiji
menandatanganinya 15 d 2. Dokumen RUP dan Dokumen ulang RUP
RKA
[: Eh 3. Bahan rapat yang disfapkan
Pokja
9 [T, Menyampaikan salinan berfia acara hasil rapal 2 Borita acara hasil rapat keordinasi{ 1 hari |1 Salinan berita acara hasil rapat]
koordinasi kaji ulang RUP kepada PA/KPA. kaji ulang RUP koordinasi  kaji ulang RUP|
2. Menyampaikan salinan berita acara hasil rapat diserahkan  kepada Kasubag
koordinasi kaji ulang RUP kepada Kasubag Administrasi Pengelolal

Administrasi Pengelola Pengadaan Barang/Jasa.

Pengadaan BaranglJasa

2. Salinan berita acara hasil rapat
koordinasi  kajl ulang RUP|
diserahkan kepada PA/KPA




No Aktivitas Pelaksana Mutu Baku Keterangan
PAIKPA PPK Kepala Bagian Kasubag Pokja Kelengkapan ! Walki output
E-ngnd,n'n pmlﬂllillrﬂli
Pengadaan
Barang/Jasa

10 |Menarima salinan berita acara hasil rapat koordinasi kaj Salinan berita acara hasll rapat Thari |1. Salinan berita acara hasll rahat
ulang RUP dari Pokja, kemudian menginventarisasi) koordinas| kaji ulang RUP koordinasi  kaji ulang RUP]
menyampaikan salinan kepada Kepala Bagian Pangadaan 1 2 diterima dari Pokja
Barang/Jasa dan menyimpan berita acara hasii rapat 2. Salinan berita acara hasil rapa
koordinasi kaji ulang RUP. koordinasi  kaji ulang  RUP|

terinventarisasi

71 [Menerima salinan berita acara hasil rapat koordinesi kaj Salinan berlta acara hasil rapat 1hari _ [Salinan berita acara hasil rapat
ulang RUP dari Kasubag Administrasi Pengelola koordinasi kaji ulang RUP koordinasi kaji ulang RUP diteri
Pengadaan Barang/Jasa, [:‘L__] dari Sekretariat

12 [Menyampaikan draft surat usulan perubahan RUP kepadal [ Draft surat usulan perubahan RUP| 1 harl Draft surat usulan perubahan RUI
Kepala Bagian Pengadaan  Barang/Jasa  untul diterima Kepala
ditandatangani melalui Kasubag Administrasi Pengelola
Pengadaan Barang/Jasa.

13 |N dan mer ganl draft surat usulan| Draft surat usulan perubahan RUP| 1 hari | Draft surat usulan perubahan RU
Perubahan RUP. tertandatangani

14 [Menginventarisasi, menyimpan, dan menyampaikan suraf Surat usulan perubahan RUI Thari  |Surat usulan perubahan RUP yang
usulan perubahan RUP yang telah ditandatangani Kepala yang telah ditandatangani Kepal telah ditandatangani Kepala Bagian
Bagian Pengadaan Barang/Jasa (asli disampalkan kepada Bagian Pengadaan Barang/Jasa Pengadaan Barang/Jasa
Pokja dan salinan dikirimkan kepada PA/KPA melalui PRK). terinventarisasi dan tersampalkan

kepada PA/KPA melalui PPK

15 |[Menerima, mempelajari, dan menyampaikan surat usulan Surat usulan perubahan RUP Than  |Surat usulan  perubahan RUP|
perubahan RUP kepada PA/KPA. ditarima PA/KPA

16 [Wienerima salinan berita acara hasil rapat koordinasi kaji | Horita acara hasil rapat koordinasi 1 hari |1. Salinan berita acara hasil rapat

ulang RUP, atau salinan Surat Usulan Perubahan RUP dany

mempelajari usulan perubahan RUP yang diajukan.

a) Jika menyetujui usulan perubahan RUP maka merevisi
rencana kerja anggaran (RKA) dan rencana umum
pengadaan (RUP);

b) Jika tidak menyetujui usulan perubahan RUP maka
menginformasikan kepada PPK untuk melanjutian|
proses pengadaan,

kaji ulang RUP atau surat usulan)
perubahan RUP

koordinasi kaji ulang RUP, ataul
salinan surat usulan perubahan
RUP;

2. Revisi rencana kerja anggaran
(RKA,

3. Revisi rencana umum pengadaan
(RUP);

4. PPK mendapat informasi untuk

(i i 1 proses p daan.




No AR “Pelaksana Wit Baku Keterangan
PAIKPA TPRK Kepala Bagian Kasubag Pokja Kelengkapan ~Waktu Gutput
Pengadan Administrasi !
Barang/Jasa Pengelola
Pengadaan
Barang/Jasa
17 [Menetapkan RKA dan RUP yang telah direvisi berdasarkan 1. Revisi rencana keyja anggaran| 3 hari  |1. Ravisi rencana kerja anggaran|
hasil pelaksanaan kaji ulang atau surat usulan perubahan| (RKA) (RIKA) ditetapkan
RUP. 1 2 2. Revisi  rencama  umum| 2. Revisl rencana umum pengadaan
pengadaan (RUP) (RUP) ditetapkan
18 [Mengumumkan ulang RUP dan yerahkanny pad h 4 Revisi RUP 1hari |Pengumuman ulang RUP
PPK dan Kepala UKPBJ | |
78 [1, Menarima RUP yang telah direvisi dan mempersiapkan 2 Rravisi RUP Tharl |1, RUP hasil revisi diterima dan
proses penyusunan Rencana Pelaksanaan Pengadaan + L proses  penyusunan Rencana
(RPP). Pelaksanaan Pengadaan (RPP)
2. Menerima RUP yang telah direvisi E dipersiapkan
2, RUP hasil revisi diterima
20 [Melanjufkan proses pengadaan ¥ ThformasT umiak  melanjutikan] 1 han _ [Informasi untuk melanjutkan proses
= proses pengadaan pengadaan diterima
[ | <
Total Waktu Penyelesaian Disesualkan dengan kebutuhan




